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Управление совместными документами на основе современной  системы информационного управления 

Легкий, мощный инструмент для управления библиотеками папками и документами

Библиотека хранит историю версий различных документов 

Права доступа гарантируются папка за папкой

Библиотеки доступны через стандартный Веб броузер
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Организация совместных документов

Teamware Библиотека это система управления электронной информацией, которая предоставляет пользователям, организовывать и распределять документы в системе Teamware Office(. Teamware Библиотека может быть использована как эффективный инструмент коллективной работы. Важные обновления версий  контролируемых документов могут быть сохранены в Teamware Библиотеке для ссылок  и последующего поиска при необходимости. 

Библиотека один из модулей пакета коллективной работы Teamware Office . Как и Teamware Office, Библиотека поддерживает Windows клиентскую часть и Веб интерфейс через WebService  для стандартного Веб броузера. 

Интеграция с другими приложениями Teamware Office также поддерживается, например, документы Teamware библиотеки могут быть посланы через Teamware почту или отправлены в Teamware Форум, не выходя из приложения Библиотеки.

Teamware Библиотека

Документы, записанные в Teamware Библиотеке, логически организованы в папки; каждый документ может включать несколько файлов, в которых записана актуальная информация. Любые типы файлов могут храниться в Библиотеке.

Библиотека может выполнять централизованное архивирование документов, которые она содержит

Структура библиотек

Сервер Teamware Библиотеки может включать разные библиотеки, каждая из которых принадлежит определенной теме или разделу.

Документы в Библиотеке расположены в папках, которые создаются в соответствии с потребностями пользователей. Папки могут включать подпапки, и иерархия такого разветвления практически не ограничена.

Структура библиотек визуально представлена в основном окне Teamware Библиотеки. Это упрощает поиск и делает обзор всего содержимого библиотеки. Можно просматривать несколько библиотек одновременно.

Управление документами в библиотеке

Документ состоит из страницы свойств и тела документа. Страница свойств включает административную информацию о документе. Например: название, версия, время создания, последнее время изменения, владелец, автора, ключевые поисковые слова, содержание, срок хранения, дата задержки, и список полномочий доступа. А также, заказные атрибуты могут быть определены для  документов. Вся эта информация может использоваться для поиска нужных документов.

Тело библиотечного документа включает один или больше файлов, которые можно создавать, просматривать, обновлять, различными программами и инструментами.

Поиск документов

Пользователь Teamware Библиотеки может находить документы различными способами. Просматривая содержимое библиотек и папок, пролистывая список документов в главном окне Библиотеки. Задавая критерии поиска, находить необходимый список документов.

 Выбрав документ, можно просмотреть свойства документа и номер версии.  Библиотека также позволяет просмотреть содержимое вложенных документов.

Контроль доступа и полномочия пользователя

В дополнение к обычной парольной защите Teamware Офис, в Teamware Библиотеке Вы можете назначать различные права доступа к библиотекам и папкам. Каждый отдельный  пользователь может иметь права читать, обновлять, или только писать документы в папки. Альтернативно, пользователь может не иметь никаких прав доступа. Пользователи могут быть организованы в группы, для упорядочивания полномочий для соответствующих библиотек и папок.

Обработка различных версий

По умолчанию,  Библиотека отображает последние версии документов. Версии расположены по датам документов, и последняя версия будет открыта, если щелкнуть выбранный документ в списке, можно открывать любые другие версии также.

Когда изменяется версия документа, пользователь может заблокировать его от других  для защиты совместимости в момент изменения.

Доступ через Веб

Пользователи могут иметь доступ к Библиотеке через стандартные Веб броузеры начиная с самых простых  PDA броузеров до самых современных. Набор возможностей завит от типа броузера.

С помощью современных броузеров пользователи могут просматривать библиотеки и папки, создавать, изменять, и удалять библиотеки, папки, и документы и управлять полномочиями для них, размещать ссылки на библиотечные объекты в  html документах, устанавливать ссылки на другие библиотечные документы в свойствах документов многое другое.

Технические требования 

Teamware Office сервер поддерживает:

· Microsoft Windows NT 4.0 (SP 6), Windows 2000 Professional, и XP на Intel архитектуре 

· Sun Solaris 2.6, 7 and 8 on SPARC hardware 

· Iinux на Intel архитектуре 

Обычный клиент поддерживает:

· Windows 98, 2000, XP и NT 4.0 (SP 6)

WebService поддерживает:

· Полная функциональность через стандартные Веб броузеры HTML3 (with frames) и JavaScript v1.2 (Netscape Navigator6.2 или выше, Microsoft Internet Explorer 5.5 или выше)

· Любой Веб броузер (типа Lynx, Nokia Communicator browser, или PocketIE)
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